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Приложение №1
к приказу управления образования

№ 116-42-262 от 10.06.2016 г.
Положение 
об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, проживающих на территории муниципального образования «город Саянск»
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение «Об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных  учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, проживающих на территории муниципального образования «город Саянск» (далее -  Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124 - ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным Законом Российской Федерации от 24 июня 1999 года № 120 - ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и  правонарушений несовершеннолетних», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»,  приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 г. № 32 г. Москва "Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования"  и в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обязательному обучению  в образовательных  учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования (далее – учет детей).
1.2. Настоящее Положение определяет порядок учета  несовершеннолетних детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования на территории муниципального образования «город Саянск».
1.3. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все несовершеннолетние граждане от 0 до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории муниципального образования «город Саянск» независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного права на получение образования.
2. Порядок организации учета детей
2.1.Организацию работы по учету детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – образовательные учреждения), осуществляет муниципальное казенное учреждение «Управление образования администрации муниципального образования «город Саянск» (далее – Управление образования). К работе по учету детей привлекаются образовательные учреждения муниципальной системы образования (по согласованию).
Учет детей осуществляется путем создания и ведения единой информационной базы данных о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, которая формируется и находится (хранится, функционирует) в  каждом образовательном учреждении.
2.3.  Выявление и учет детей, не получающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы  профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в соответствии с действующим законодательством.

2.4  Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем соблюдение конфиденциальности информации в соответствии с требованиями ФЗ № 149 от 27.07. 2006 «Об информации, информационных технологиях и о защите  информации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

2.5.
Ежегодно в августе работники
муниципальной системы образования осуществляют поквартирный  обход (перепись) закрепленных за ними в установленном порядке территорий.

2.6. Работникам муниципальной системы образования, осуществляющим перепись несовершеннолетнего населения, необходимо:

2.6.1.
Установить фамилию, имя, отчество, дату рождения
несовершеннолетних, проживающих в конкретном доме, квартире, адрес
постоянной регистрации, место учебы (для детей дошкольного возраста – какое дошкольное учреждение посещает).

2.6.2. В срок до 1 сентября составить списки
несовершеннолетних, фактически проживающих на закрепленных за образовательными учреждениями территориях, по категориям в соответствии  с п.2.7.1 и предоставить их в свое муниципальное образовательное учреждение по установленной форме (приложение № 1).

2.7.
Ответственное лицо муниципального образовательного учреждения:

2.7.1.
В срок до 10 сентября  осуществляет сверку
представленных педагогами списков несовершеннолетних, в том числе:

· обучающихся в данном образовательном учреждении;

· обучающихся в других образовательных учреждениях;
· детей дошкольного возраста;
· детей, достигающих к началу учебного года (1 сентября) возраста 6 лет 6 месяцев – 7 лет и подлежащих приему в первый класс;

· несовершеннолетних, не имеющих основного общего образования и не обучающихся в нарушение закона;

- несовершеннолетних, не получающих образование по состоянию здоровья.
2.7.2. Обобщает данные о детях и готовит сводный отчет по форме (приложение № 2). Списки детей формируются в алфавитном порядке по каждому году рождения. Списки предоставляются в электронном формате с сопроводительным письмом руководителя образовательного учреждения.
2.7.3. Выявляет факты неполучения несовершеннолетними обязательного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, выясняет причины неполучения образования, принимает оперативные меры по обеспечению условий для получения образования детьми, подлежащими обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих общеобразовательные программы общего образования.

2.7.4.
Информация о несовершеннолетних в возрасте от 8 до 18 лет, не
получающих общего образования, представляется в Управление образования  образовательными учреждениями в трехдневный срок со дня выявления факта.

2.7.5. В установленные сроки формирует сводный отчет по формам № ОШ-1 и №1-НД и передает их вместе с уточненными списками в Управление образования.

2.8. Управление образования на основании представленных списков формирует муниципальный банк данных несовершеннолетних, подлежащих обучению по программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, в том числе подлежащих приему в первый класс.
3. Полномочия Управления образования и   учреждений, осуществляющих учет детей
3.1.
Ответственность за организацию учета детей, координацию действий всех должностных лиц, учреждений, участвующих в организации учета, возлагается на Управление образования.

3.2.
Управление образования:

3.2.1.
Определяет перспективы развития сети муниципальных
образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы.

3.2.2. Координирует деятельность образовательных учреждений города, обеспечивающую прием в образовательные учреждения всех граждан, проживающих на территории города Саянска  и имеющих право на получение образования соответствующего уровня.

3.2.3. Осуществляет организационно-методическое руководство учетом детей.
3.2.4. Осуществляет мониторинг деятельности  образовательных учреждений по ежегодному уточнению списков несовершеннолетних, по итогам поквартирного  обхода (переписи).

3.2.5. Обеспечивает устройство на обучение несовершеннолетних, не получающих в нарушение закона образование соответствующего уровня.

3.2.6. Осуществляет мониторинг:

-
за деятельностью образовательных учреждений по учету и движению обучающихся, проживающих на закрепленной территории, ведению документации по учету и движению обучающихся;

- за полнотой и достоверностью записей в книге движения обучающихся, о каждом поступающем, исключенном и (или) отчисленном из данного общеобразовательного учреждения обучающегося со ссылкой на документ, послуживший основанием для исключения  и (или) об отчислении его из общеобразовательного учреждения;

-
за деятельностью образовательных учреждений по организации обучения детей и принятию мер по сохранению контингента обучающихся.

3.2.7.
Формирует и корректирует в течение года муниципальный банк данных о несовершеннолетних, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, банк данных о детях, злостно уклоняющихся от обучения, склонных к бродяжничеству и правонарушениям, банк данных о семьях, воспитывающих детей дошкольного возраста на дому.

3.3. Муниципальные образовательные учреждения:

3.3.1.
Принимают меры к получению несовершеннолетними,
проживающими на закрепленной за ними территории,
образования соответствующего уровня.
3.3.2. Осуществляют проверку факта явки обучающихся на начало учебного года в соответствии со списками.
3.3.3. Осуществляют контроль за посещением занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной адаптации. Список обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательном учреждении, подаются в Управление образования по итогам учебного периода по установленной форме (приложение № 3).
3.3.4. Обеспечивают создание комплексной системы индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетнего, не посещающего образовательное учреждение, его родителей (законных представителей).
3.3.5. Вносят предложения о совершенствовании системы выявления детей, не посещающих образовательное учреждение, и принимаемых мерах по обеспечению гарантий получения выявленными детьми полного общего образования.

3.3.6.
Информируют Управление образования о детях,
выбывающих из образовательного учреждения либо принимаемых в
образовательное учреждение в течение учебного года. Данные сведения предоставляются в Управление образования по итогам учебного периода по установленной форме (приложение № 4, 5, 6).
3.3.7.
Представляют в Управление образования списки детей,
окончивших обучение на ступенях основного общего
 и среднего общего образования и сведения о продолжении получения дальнейшего образования (определение выпускников) по установленной форме (приложение №  7, 8) 
3.3.8.
Информируют Управление образования о
несовершеннолетних, уклоняющихся от обучения, прекративших обучение.
3.3.9. В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих детей, образовательные учреждения информируют об этом Управление образования и комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального образования «город Саянск»  для принятия мер воздействия в соответствии с законодательством.

3.3.10. Обеспечивают хранение документации по учету и движению обучающихся.
3.3.11. Осуществляют ежедневный контроль посещаемости учебных занятий обучающимися, принимают меры к обеспечению их обучения.
3.3.12.Образовательные учреждения несут ответственность за предоставление дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования несовершеннолетним, проживающим на закрепленной за ними территории.
4. Взаимодействие органов и учреждений, осуществляющих учет детей
4.1.
Управление образования, образовательные учреждения взаимодействуют:

-
с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав – по вопросам привлечения к административной ответственности в установленном законом порядке родителей (законных представителей) несовершеннолетних, злостно уклоняющихся от обучения;

-
с государственным бюджетным учреждением здравоохранения «Саянская городская больница» – по вопросам организации обучения детей с ограниченными возможностями здоровья, в том числе выборе формы обучения; предоставления данных участковыми педиатрами о несовершеннолетних, в том числе о не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на территории города Саянска (далее - ОГБУЗ СГБ);

- с отделом по делам несовершеннолетних отдела участковых уполномоченных полиции и по делам несовершеннолетних отдела полиции (дислокация г. Саянск) Межмуниципального отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации «Зиминский» (далее – ОДН) по вопросам проведении профилактических мероприятий, направленных на предупреждение безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, предоставлении о несовершеннолетних, фактически проживающих (прибывших) на территории города Саянска, но не обучающихся в образовательных учреждениях, находящихся в социально опасном положении, совершающих антиобщественные и противоправные действия; выявления родителей (законных представителей), уклоняющихся от исполнения или ненадлежащим образом исполняющих обязанности по содержанию, воспитанию детей, привлечения их в установленном законом порядке к административной ответственности.
Приложение №1
к Положению «Об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных  учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, проживающих на территории муниципального образования «город Саянск»
Список детей, 

проживающих на территории, закрепленной 

за МОУ «__________________________________________________»
	№ п/п
	ФИО
	Дата рождения
	Адрес проживания
	Образовательное учреждение
	Класс (группа)

	Примечание*

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ____________________________________________________
                                            (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество)  


М.П.







Дата_______________

Исполнитель________________________________________________________

                                                         (подпись)          (фамилия, имя, отчество, контактный  телефон)  

*В примечании указать:
· адрес фактической регистрации, если проживают не по регистрации

· если ребенок не посещает образовательное учреждение, причину

Приложение №2
к Положению «Об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных  учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, проживающих на территории муниципального образования «город Саянск»

Сводный отчет

о детях в возрасте до 18 лет, проживающих на территории, закрепленной 
за МОУ «________________________________________________» 
	№ п/п
	Категория несовершеннолетних
	Число несовершеннолетних



	
	
	в дошкольном образовательном учреждении
	в данном ОУ
	в других ОУ

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Число детей, не посещающих муниципальное дошкольное образовательное учреждение, в том числе по возрастам:
	
	X
	X


	2. 
	в возрасте до 1,5 лет
	
	X
	X

	3. 
	в возрасте от 1,5 до 3 лет
	
	X
	X

	4. 
	в возрасте от 3 до 5 лет
	
	X
	X

	5. 
	в возрасте от 5 до 7 лет
	
	X
	X

	6. 
	Число детей, посещающих муниципальное дошкольное образовательное учреждение, в том числе по возрастам:
	
	X
	X

	7. 
	в возрасте до 2 лет
	
	X
	X

	8. 
	в возрасте от 2 до 3 лет
	
	X
	X

	9. 
	в возрасте от 3 до 5 лет
	
	X
	X

	10. 
	в возрасте от 5 до 7 лет (за исключением детей, поступающих в текущем году в первый класс)
	
	X
	X

	11. 
	Число детей, поступающих в текущем году в первый класс
	X
	
	

	12. 
	Число детей, обучающихся в школе, в том числе по классам:
	X
	
	

	13. 
	1 класс
	X
	
	

	14. 
	2 класс
	X
	
	

	15. 
	3 класс
	X
	
	

	16. 
	4 класс
	X
	
	

	17. 
	5 класс
	X
	
	

	18. 
	6 класс
	X
	
	

	19. 
	7 класс
	X
	
	

	20. 
	8 класс
	X
	
	

	21. 
	9 класс
	X
	
	

	22. 
	10 класс
	X
	
	

	23. 
	11 класс
	X
	
	

	24. 
	Всего:
	
	
	

	25. 
	Число выпускников, желающих  продолжить  обучение  в 10 классе
	X
	
	

	26. 
	Число детей, не получающих образование по состоянию здоровья
	X
	
	

	27. 
	Число детей, не получающих образование в нарушение законодательства
	X
	
	

	28. 
	Всего (сумма строк 24, 26, 27)
	
	
	


К пунктам 26, 27 прикладываются списки (по форме в приложении №1 к данному Положению)
Руководитель ____________________________________________________
                                            (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество)  


М.П.







Дата_______________

Исполнитель________________________________________________________

                                                         (подпись)          (фамилия, имя, отчество, контактный  телефон)  

Приложение №3
к Положению «Об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных  учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, проживающих на территории муниципального образования «город Саянск»

Список обучающихся, не посещавших или систематически пропускающих учебные занятия по неуважительным причинам ____ учебном периоде _____ уч. года

МОУ «________________________________________________»
	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес
	Наименование ОУ
	Класс
	Кол-во  пропущен.

-дней

-уроков

-% от всех
	Причина пропусков уроков
	Сведения 

о семье,

родителях 

        
	Меры, принимаемые школой

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ____________________________________________________
                                            (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество)  


М.П.







Дата_______________

Исполнитель________________________________________________________

                                                         (подпись)          (фамилия, имя, отчество, контактный  телефон)  

Приложение №4
к Положению «Об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных  учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, проживающих на территории муниципального образования «город Саянск»

Сведения об обучающихся, прибывших на обучение

 в МОУ «_________________________________________»

	№

 п/п
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Класс
	Адрес места 
	Откуда прибыл
	Дата и № приказа о зачислении
	Особые отметки (не 
приступил к занятиям, иное)

	
	
	
	
	регистрации 
	временного проживания, срок
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ____________________________________________________
                                            (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество)  


М.П.







Дата_______________

Исполнитель________________________________________________________

                                                         (подпись)          (фамилия, имя, отчество, контактный  телефон)  

Приложение №5
к Положению «Об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных  учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, проживающих на территории муниципального образования «город Саянск»

Сведения об обучающихся, выбывших из 
МОУ  «_________________________________________»

	№ п/п
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Класс
	Адрес места 
	Дата и № приказа об отчислении
	Куда выбыл (указать дату и № приказа о зачислении)
	Особые отметки (не приступил 

к занятиям, иное)

	
	
	
	
	регистрации
	временного проживания, срок
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ____________________________________________________
                                            (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество)  


М.П.







Дата_______________

Исполнитель________________________________________________________

                                                         (подпись)          (фамилия, имя, отчество, контактный  телефон)  
Приложение №6
к Положению «Об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных  учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, проживающих на территории муниципального образования «город Саянск»

ИНФОРМАЦИЯ об обучающихся,  выбывших из общеобразовательных учреждений в  ____ учебном периоде _______ учебного года
МОУ  «_________________________________________»

	№ п/п
	Наименование
	1-4 кл.
	5-9 кл.
	10-11 кл.

	1
	Всего исключено (без движения)
	
	
	

	
	     - исключено за недостойное поведение 
	
	
	

	
	(в том числе находятся под следствием)
	
	
	

	
	- исключено по неуспеваемости
	
	
	

	
	- исключено за пропуски по неуважительной причине 
	
	
	

	
	- длительная болезнь 
	
	
	

	
	      - оформлены по линии социальной защиты по рекомендации МПК
	
	
	

	
	      - другие причины (по заявлению родителей) перевод в ВСОШ, учреждения НПО, СПО.
	
	
	

	2
	Из них:

	
	получили направление КДН
	
	
	

	
	решение педагогического совета
	
	
	

	3 
	Всего устроены
	
	
	

	
	В том числе:

	
	- в вечерние (сменные) общеобразовательные учреждения
	
	
	

	
	- в учреждения среднего профессионального образования
	
	
	

	
	- в учреждения начального профессионального образования
	
	
	

	
	- в том числе в группах, не осуществляющих общеобразовательную подготовку
	
	
	

	
	- на различные курсы
	
	
	

	
	- в специальные учебно-воспитательные учреждения и воспитательно-трудовые колонии
	
	
	

	
	- поступили на работу и не продолжают обучение
	
	
	

	
	- если другие (назвать конкретно)
	
	
	

	4
	Из них не работают и не учатся (не занято)
	
	
	


Руководитель ____________________________________________________
                                            (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество)  


М.П.







Дата_______________

Исполнитель________________________________________________________

                                                         (подпись)          (фамилия, имя, отчество, контактный  телефон)  
Приложение №7
к Положению «Об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных  учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, проживающих на территории муниципального образования «город Саянск»

ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОПРЕДЕЛЕНИИ ВЫПУСКНИКОВ   ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ 20___ ГОДА на 01.09.20___г.

МОУ « _______________________________________________» 
	1.
	Число 
	%

	Всего выпускников, ступени основного общего образования (9 класс), на май 20___ г.
	
	

	ИЗ НИХ: - получили аттестат об основном общем образовании
	
	

	- обучаются в 10-х классах дневных общеобразовательных учреждений                               
	
	

	- обучаются в 10-х классах вечерних общеобразовательных учреждений                               
	
	

	- обучаются в учреждениях НПО                                                      
	
	

	- обучаются в ССУЗах
	
	

	- обучаются на краткосрочных курсах                                              
	
	

	- работают, не обучаются                                                 
	
	

	Не определены
	
	

	2.
	Число 
	%

	Всего выпускников, ступени среднего (полного) общего образования (11 класс), на май 20____ г.
	
	

	ИЗ НИХ: - получили аттестат о среднем (полном) общем образовании
	
	

	- обучаются в ВУЗах                               
	
	

	- обучаются в учреждениях НПО                                                      
	
	

	- обучаются в ССУЗах
	
	

	- обучаются на краткосрочных курсах                                              
	
	

	- в армии
	
	

	- работают, не обучаются                                                 
	
	

	Не определены
	
	

	3.
	Число 
	%

	Всего выпускников, ступени среднего (полного) общего образования (11 класс), на май 20____ г.
	
	

	ИЗ НИХ: - не получили аттестат о среднем (полном) общем образовании
	
	

	- обучаются в учреждениях НПО                                                      
	
	

	- обучаются в ССУЗах
	
	

	- обучаются на краткосрочных курсах                                              
	
	

	- в армии
	
	

	- работают, не обучаются                                                 
	
	

	Не определены
	
	


Руководитель ____________________________________________________
                                            (подпись)                                 (фамилия, имя, отчество)  


М.П.







Дата_______________

Исполнитель________________________________________________________

                                                         (подпись)          (фамилия, имя, отчество, контактный  телефон) 
1

