План работы по охране труда  в МКУ «Управление образования администрации муниципального образования «город Саянск» на 2023-2024 учебный  год.
                   В качестве главной цели управления охраной труда в управлении образования  является:

- улучшение эффективности работ по охране труда;
- снижение производственного травматизма и профессиональной заболеваемости;
-  улучшение общей результативности работ по охране труда;
-  соблюдение законодательных требований и требований норм по охране труда;
- активизация всех членов организации, в том числе работодателей,  управленческого персонала, работников и их представителей с целью применения современных принципов и методов управления охраной труда.
	№
	          Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственное лицо
	Итоговый документ

	1. Организационные мероприятия
	

	1.1
	Планирование мероприятий по охране труда
	сентябрь
	методист
	План работы на 2023-2024 учебный год.

	1.2
	Распределение обязанностей в сфере обеспечения безопасности обучающихся между должностными лицами работодателя. (подготовка проекта приказа о назначении ответственных лиц за охрану жизни и здоровья обучающихся), а также подготовка проектов приказов о назначении ответственных лиц за состояние охраны труда при наличие вновь устроенных на работу руководителей
	сентябрь
	методист
	приказ

	1.3
	Корректировка перечня нормативно-правовых актов с учетом введенных в действие в 2022 году
	сентябрь
	методист
	Письмо
перечень

	1.4
	Организация обучения работников, подведомственных управлению образования  по вопросам охраны труда в обучающих организациях
	Октябрь,
апрель
	методист
	письмо

	1.5
	Распределение обязанностей в сфере охраны труда между должностными лицами работодателя. (подготовка проектов приказов о назначении ответственных лиц за состояние охраны труда, электрохозяйство, тепловое хозяйство, оборудование, содержание зданий сооружений и территории, пожарную безопасность)
	январь
	методист
	приказ

	1.6
	Организация планирования и подготовка сводного плана ежегодно реализуемых работодателями учреждений образования  мероприятий  по улучшению условий и охране труда
	февраль
	методист
	План ежегодных мероприятий

	1.7
	Организация и обобщения итогов участия учреждения образования  в городском конкурсе «Лучшая организация по охране труда»
	февраль
	методист
	приказ

	1.8
	Подготовка плана мероприятий  по формированию и популяризации культуры безопасного труда среди обучающихся образовательных организаций города
	февраль
	методист
	приказ

	1.9
	Подготовка сводной ведомости планируемых затрат, необходимых для выполнения мероприятий по охране труда на 2025 год и  для планирования бюджета на 2025 года.
	июнь
	методист
	Смета
письмо

	2. Вопросы для рассмотрения на совещаниях  руководителей       образовательных учреждений

	2.1
	Анализ несчастных случаев, происшедших с обучающимися и воспитанниками во время  образовательно-воспитательного процесса.  
	январь
	методист
	презентация

	3. Вопросы для рассмотрения на совещаниях со специалистами по охране труда  и заместителями директоров   (Дни охраны труда).

	3.1
	Планирование работы на учебный год, организация курсового обучения работодателей и членов комиссий по охране труда образовательных учреждений,  итоги приемки образовательных учреждений к новому учебному году, График работы комиссии по проверке знаний по специальным вопросам охраны труда (электробезопасности). О вновь введенных в действие нормативно-правовых актах
	сентябрь
	методист
	протокол

	3.2
	О финансировании мероприятий по охране труда на 2024 год. О финансовом обеспечении предупредительных мер по сокращению производственного травматизма. Об итогах устранения нарушений по охране труда выявленных в период проверок.  Сверка показателей конкурса по охране труда
	февраль
	методист
	протокол

	3.3
	Об итогах проведения в учреждениях образования всемирного Дня охраны труда. О результатах обследования зданий и сооружений на соответствие требованиям безопасности.  О прохождении медицинского осмотра в учреждениях.
	апрель
	методист
	протокол

	4.  Координация служб охраны труда образовательных организаций и методическая помощь.

	4.1
	Проверка готовности образовательных учреждений к началу учебного года
	август
	комиссия
	Акт
письмо

	4.2
	Анализ устранения нарушений требований охраны труда в МОУ «Гимназия им. В.А.Надькина», выявленных при изучении  локальных нормативных актов по охране труда
	сентябрь
	методист
	письмо

	4.3
	Изучение  локальных нормативных актов по охране труда    с целью анализа соблюдения  требований охраны труда и оказания методической помощи МОУ «СОШ №7»
	октябрь
	методист
	Приказ 

Акт

	4.4
	Проверка соблюдения требований охраны труда при подготовке работников
	октябрь
	методист
	письмо

	4.5
	Изучение  локальных нормативных актов по охране труда    с целью анализа соблюдения  требований охраны труда и оказания методической помощи МОУ «СОШ №6»
	ноябрь
	методист
	Приказ

 Акт

	4.6
	Проверка соблюдения требований охраны труда при обеспечении работников спецодеждой, спецобувью и другими средствами индивидуальной защиты 
	ноябрь
	методист
	Справка

приказ

	4.7
	Мониторинг прохождения проверки знаний и подтверждения или присвоения необходимой группы по электробезопасности членам комиссии образовательной организации
	декабрь
	методист
	письмо

	4.8
	Проверка готовности учреждения к проведению новогодних мероприятий, соблюдение требования пожарной безопасности.  Подготовка распоряжения о проверке.
	декабрь
	комиссия
	справка

	4.9
	Контроль ведения учета работников, работающих во вредных условиях труда
	декабрь
	методист
	письмо

	4.10
	Изучение  локальных нормативных актов по охране труда    с целью анализа соблюдения  требований охраны труда и оказания методической помощи МОУ «СОШ №3»
	февраль
	методист
	Приказ 

Акт

	4.11
	Изучение  локальных нормативных актов по охране труда    с целью анализа соблюдения  требований охраны труда и оказания методической помощи  МОУ «СОШ №2»
	март
	методист
	Приказ
Акт

	4.12
	Изучение  локальных нормативных актов по охране труда    с целью анализа соблюдения  требований охраны труда и оказания методической помощи  МОУ «СОШ №4 им. Д.М.Перова»», МОУ «СОШ №5»
	апрель
	методист
	Приказ 

Акт

	4.13
	Изучение  локальных нормативных актов по охране труда    с целью анализа соблюдения  требований охраны труда и оказания методической помощи  МОУ «СОШ №8»
	май
	методист
	Приказ

 Акт

	4.14
	Проверка готовности детских дошкольных учреждений (игровых площадок, малых форм) к началу летнего оздоровительного сезона.
	июнь
	комиссия
	акт

	4.15
	Проверка документов, определяющих соблюдение мер безопасности при организованных поездках обучающихся
	При организации поездок учреждениями образования
	методист
	заключение

	5. Подготовка работников по охране труда

	5.1
	Учет прохождения обучения и проверки знаний требований общих и специальных вопросов охраны труда руководителей, специалистов (охрана труда, пожарная безопасность, электробезопасность, санитарно-гигиенический минимум)
	постоянно
	методист
	регистрационные листы

	5.2
	Учет прохождения тестирования специалистами по охране труда на сайте Министерства труда 
	постоянно
	методист
	регистрационные листы

	6.
	Наблюдение за состоянием здоровья работников
	
	
	

	6.1
	Анализ результатов прохождения предварительного, периодического медосмотра за прошедший  год, (по результатам заключительного акта) а также обязательного психиатрического освидетельствования
	январь
	методист
	анализ

	7.Обеспечение работников специальной обувь, специальной одеждой и другими средствами индивидуальной защиты, а также смывающими и обезвреживающими средствами

	7.1
	Анализ обеспечения работников спецодеждой, спецобувью и другими средствами индивидуальной защиты (Сводные показатели по актам образовательных организаций)
	ноябрь
	методист
	анализ

	8. Отчеты по охране труда
	

	8.1
	Квартальный отчет по охране труда:

-информация по вопросам охраны труда за квартал;

- информация о производственном травматизме;

- информация о проведении специальной оценки условий труда;

Анализ выполнения плана ежегодно реализуемых работодателем мероприятий по улучшению условий и охране труда за квартал (в накопительном порядке)
	Сентябрь

Декабрь

Март

июнь
	методист
	отчет

	8.2
	Годовой отчет:

-по форме 7-травматизм.

-по форме 7-травматизм (приложение).

-по форме 1-Т (условия труда)

-информация по вопросам охраны труда.
- о пожарной безопасности учреждений
-анализ выполнения плана ежегодно реализуемых работодателем мероприятий  по охране труда (за год).
	декабрь
	методист
	отчет

	8.3
	Информация об отходах производства (твердые бытовые отходы и ртутьсодержащие)
	декабрь
	методист
	отчет

	8.4
	Отчет о выполнении образовательными организациями плана мероприятий по формированию и популяризации культуры безопасного труда среди обучающихся
	январь
	методист
	отчет

	9. Проведение  специальной оценки условий труда

	9.1
	Мониторинг учреждений образования, в которых проведена специальная оценка условий труда вновь созданных рабочих мест
	ежеквартально
	методист
	материалы СОУТ

	10. Управление профессиональными рисками

	10.1
	Мониторинг уровня выполнения плана по управлению профессиональными рисками в образовательных организациях
	январь
	методист
	приказ

	11. Реагирование на аварии, несчастные случаи и профессиональные заболевания

	11.1
	Контроль проведения расследований в установленные сроки аварий, несчастных случаев. 
 Регистрации несчастных случаев, происшествий
	В течение года
	методист
	Журнал регистрации несчастных случаев, происшествий

	12. Проведение анализа и оценки условий и охраны труда

	12.1
	Анализ эффективности функционирования СУОТ  по итогам  2023 года
	январь
	методист
	справка

приказ

	13. Предупредительные меры по предупреждению производственного травматизма

	13.1
	Организационные мероприятия по использованию учреждениями образования средств СФР. Мониторинг деятельности учреждения  по подготовке документации по предупредительным мерам и отчета по использованию средств фонда.
	Сентябрь, февраль, май.
	методист
	письмо

	14.  Процедура обеспечения безопасного выполнения подрядных работ и снабжения безопасной продукцией

	14.1
	Мониторинг деятельности учреждений по обеспечению безопасного выполнения подрядных работ
	ежеквартально
	методист
	справка приказ по итогам года


План разработал методист                                                                                              С.И.Москалева
